PROCEDURA MONITOROWANIA FREKWENCJI UCZNIÓW

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378)
ogłoszono dnia 22 maja 2020 r., obowiązuje od dnia 1 września 2017 r.
- Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
2018. poz. 969)
- Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji
- Statut Szkoły 

Cel główny:
1. Monitorowanie frekwencji służy wspieraniu skuteczności i efektywności procesu kształcenia.

Cele szczegółowe:
1. Bieżące monitorowanie frekwencji uczniów.
2. Poznanie czynników wpływających na niską frekwencję uczniów.
3. Minimalizowanie wpływu nieobecności uczniów na ich wyniki nauczania.

I. Bieżące monitorowanie frekwencji uczniów.
1. Obecność na zajęciach lekcyjnych sprawdza i odnotowuje w dzienniku elektronicznym nauczyciel prowadzący, a monitoruje wychowawca klasy.
2. Nieobecności uczniów na zajęciach powinny być usprawiedliwiane przez rodzica/opiekuna prawnego w ciągu 7 dni od powrotu ucznia do szkoły, a w wyjątkowych przypadkach (np. utrudniony kontakt rodziców/opiekunów ze szkołą) po jego upływie.
3. Rodzic/opiekun prawny usprawiedliwia nieobecność poprzez dziennik elektroniczny za pomocą:
- wiadomości do wychowawcy;
- modułu e-usprawiedliwienia.
4. Usprawiedliwienie powinno zawierać daty nieobecności ucznia w szkole. 
5. Jedyną osobą uprawnioną do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest wychowawca klasy, a w przypadku jego nieobecności – nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoły.
6. Decyzję o usprawiedliwieniu lub nieusprawiedliwieniu nieobecności ucznia podejmuje wychowawca klasy, odnotowując fakt ten w dzienniku.
7.  Każdy uczeń ma obowiązek nadrobić materiał realizowany na lekcjach podczas jego  nieobecności.
8. Uczeń nieobecny w szkole podczas zapowiedzianego wcześniej pisemnego sprawdzenia wiedzy i umiejętności, ma obowiązek zaliczenia materiału w formie i terminie ustalonym z nauczycielem.
9. W przypadku nieobecności ucznia trwającej dłużej niż 5 dni lub częstych, krótkich nieobecności wychowawca klasy jest zobowiązany do skontaktowania się z jego rodzicem/prawnym opiekunem. Fakt rozmowy odnotowuje się w dzienniku elektronicznym w zakładce – kontakty z rodzicami.
10. Jeżeli komunikacja szkoły z rodzicami/opiekunami prawnymi jest utrudniona, wychowawca informuje o tym pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły w celu ustalenia działań koniecznych do nawiązania właściwego kontaktu.
11. Uczniów obowiązuje zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie zajęć bez zwolnienia. Jeżeli uczeń ma być zwolniony z lekcji, w tym samym dniu dostarcza do wychowawcy (lub w przypadku jego nieobecności do nauczyciela przedmiotu, z którego ma być zwolniony) zwolnienie napisane przez rodziców/opiekunów prawnych (w wersji papierowej lub elektronicznej). Podstawą zwolnienia ucznia jest również informacja przekazana przez rodziców/opiekunów prawnych za pomocą rozmowy telefonicznej.
12. Zwolnionemu uczniowi wpisuje się usprawiedliwioną nieobecność. 
13. W sytuacji złego samopoczucia uczeń zgłasza się do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecności do nauczyciela innego przedmiotu lub do sekretariatu. Wychowawca, nauczyciel lub sekretarz wykonuje telefon do rodziców/opiekunów prawnych, którzy  odbierają ucznia ze szkoły. Jeśli rodzice/opiekunowie prawni zezwalają na samodzielny powrót dziecka do domu, muszą najpierw przekazać przez dziennik elektroniczny stosowną informację, która potwierdza, że biorą oni odpowiedzialność za bezpieczeństwo ucznia po opuszczeniu przez niego szkoły.
14. Do czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego uczeń pozostaje pod opieką osoby wyznaczonej;
- w przypadku niemożności skontaktowania się z rodzicem/opiekunem prawnym lub jego odmowy odebrania ucznia, uczeń pozostaje na terenie szkoły do końca zajęć lekcyjnych, zgodnych z planem lekcji w danym dniu;
- w nagłych przypadkach szkoła wzywa pogotowie ratunkowe.
15. Uczniowie nieuczęszczający na lekcje religii, wychowania fizycznego, informatyki, języka niemieckiego lub edukacji zdrowotnej oraz oczekujący na zajęcia pozalekcyjne, mają obowiązek przebywania podczas tych zajęć w świetlicy szkolnej. W przypadku, gdy zajęcia te odbywają się na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej, uczniowie nieuczęszczający na te zajęcia zaczynają lekcje później lub kończą wcześniej w stosunku do reszty klasy.
16. Uczeń, który uciekł z lekcji, ma wpisaną uwagę do dziennika elektronicznego zgodnie ze Statutem Szkoły. Nieobecność na tej lekcji pozostaje nieusprawiedliwiona.
17. Uczniowie, którzy biorą udział w zawodach, olimpiadach, konkursach, uroczystościach, wycieczkach i zostali oddelegowani przez szkołę, są liczeni jako obecni. Nauczyciele fakt ten odnotowują w dzienniku, zaznaczając „zw”. Uczeń nieobecny na zajęciach szkolnych z ww. przyczyn ma obowiązek nadrobić zaległości w terminie ustalonym przez nauczyciela oraz przy jego wsparciu.
17. Frekwencja uczniów na zajęciach szkolnych jest jednym z kryteriów mających wpływ na ocenę zachowania.
18. Wielokrotne nieusprawiedliwione godziny i spóźnienia ucznia na lekcje mogą być podstawą do obniżenia oceny zachowania ucznia.
19. Wychowawca klasy do 10 dnia każdego miesiąca składa pedagogowi pisemną/elektroniczną informację o stanie frekwencji klasy w miesiącu poprzednim i działaniach wspierających i dyscyplinujących uczniów w tym zakresie.
20. Kontrolę nad monitoringiem frekwencji sprawuje pedagog szkolny.

II. Kontrola frekwencji.
1. W przypadku długotrwałej lub powtarzającej się nieusprawiedliwionej absencji ucznia wychowawca samodzielnie lub we współpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje kroki, by skontaktować się z rodzicami/opiekunami prawnymi. Wspólnie z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi ustalają przyczyny nieobecności i możliwości postępowania w celu mobilizacji ucznia do regularnego uczęszczania na zajęcia szkolne. Uczeń i rodzice/opiekunowie prawni otrzymują propozycje pomocy ze strony szkoły. Efektem spotkania może być podpisanie kontraktu.
2. Rozmowa pedagoga szkolnego i wychowawcy z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz uczniem polega na zapoznaniu ich ze skutkami absencji:
− powstanie zaległości programowych, trudności w nauce;
− osiąganie niższych wyników w nauce;
− utrwalanie nieprawidłowych postaw – nieodpowiedzialności, nieobowiązkowości, niesystematyczności, ignorancji względem norm i regulaminów;
− przeżywanie niepowodzeń szkolnych;
− poczucie wyizolowania z zespołu klasowego;
− szukanie akceptacji w złym towarzystwie, grupach destrukcyjnych;
− wchodzenie w konflikt z prawem;
− nabywanie złych przyzwyczajeń (sięganie po używki).
3. W sytuacji braku efektów działań bądź niemożności skontaktowania się z rodzicami/opiekunami prawnymi, czy ich niechęci do podjęcia współpracy, wychowawca klasy przekazuje pedagogowi szkolnemu wykaz uczniów, których nieobecności są równe lub przekroczyły 50% godzin nieusprawiedliwionych w miesiącu z informacją, jakie działania wychowawca podjął.
4. Do rodziców/opiekunów prawnych tych uczniów dyrektor szkoły kieruje pismo, wzywające rodziców/opiekunów prawnych do realizacji przez dziecko obowiązku szkolnego.
5. Przy braku efektów podjętych działań i trwającej nieobecności ucznia, dyrektor szkoły najpierw zawiadamia odpowiedni do miejsca zamieszkania ucznia Ośrodek Pomocy Społecznej, a jeśli nie przyniesie to efektów, kieruje prośbę o wgląd w sytuację rodziny do Sądu Rejonowego III Wydziału Rodzinnego i Nieletnich w Koszalinie.
6. Jeśli nieusprawiedliwiona absencja ucznia na zajęciach osiągnie 50% odbytych zajęć w semestrze, dyrektor szkoły może wystąpić do organu prowadzącego z tytułem wykonawczym w celu wszczęcia egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.
7. Organ prowadzący może podjąć czynności w celu ukarania grzywną rodziców ucznia.




